
 

# DRIVETOGETHER  

 

 

Die Breuckmann GmbH & Co. KG ist ein mittelständisches metallverarbeitendes Unternehmen. Unser 
Unternehmen fertigt Druckguss- und Kokillengusserzeugnisse aus Siliziumtombak (Sitomb®), 
Messing und hochreinem Kupfer für den Immobiliensektor, den Maschinenbau und die 
Energiebranche. Durch strategische Ausgründungen und Unternehmenszukäufe ist im vergangenen 
Jahrzehnt eine mittelständische Unternehmensgruppe mit 200 Mitarbeitern entstanden. 

Zur Verstärkung unseres Teams in der Abteilung Vertrieb suchen wir ab sofort an unserem Standort 
Heiligenhaus einen  

 

 

 

 

Mitarbeiter Empfang (w/m/d) 

Ihre Aufgaben:  

◼ Empfang der Besucher 
◼ Annahme und Weiterleitung von Telefonanrufen 
◼ Bearbeiten des Postein- und -ausgangs 
◼ Organisation der Besprechungstermine 
◼ Administrative Aufgaben 
◼ Unterstützung des Vertriebs im Tagesgeschäft 

Ihr persönliches Profil: 
◼ Grundverständnis kaufmännischer Prozesse 
◼ guter Umgang mit MS Office  
◼ Freude an der Arbeit 
◼ freundliches und gepflegtes Auftreten 

Wir bieten Ihnen: 
◼ Eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit als Teil eines motivierten Teams. Wir legen 

großen Wert auf ein angenehmes Arbeitsklima und eine von fachlicher und persönlicher 
Wertschätzung geprägte Arbeitsatmosphäre sowie eine gemeinsame langfristige 
Zukunftsplanung 

◼ Weitreichende Gestaltungsmöglichkeiten und selbstständiges Arbeiten in einem durch flache  
Hierarchien geprägten und internationalen Arbeitsumfeld 

◼ Eine attraktive Vergütung 
◼ Individuelle Entwicklungsperspektiven 
◼ gutes Betriebsklima und flexible Arbeitszeiten 

 
 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Ihre vollständige Bewerbung unter Angabe Ihrer 
Verfügbarkeit und Ihrer Gehaltsvorstellung. Bitte nutzen Sie hierzu unser Online-Tool unter 
www.breuckmann.de/karriere oder senden Sie uns eine E-Mail an: bewerbung@breuckmann.de. 

Breuckmann GmbH & Co. KG 
Personalabteilung • Dieselstraße 26-28 
42579 Heiligenhaus • Tel. 02056 5801-0   
www.breuckmann.de 
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