
 

# DRIVETOGETHER  

 

 

Die Breuckmann GmbH & Co. KG ist ein mittelständisches metallverarbeitendes Unternehmen. Mit 
mehr als 80 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern fertigen wir Druckguss- und Kokillengusserzeugnisse 
aus Siliziumtombak, Messing und hochreinem Kupfer, außerdem Opferanoden aus hochreinem Zink 
oder Aluminium für den Sportbootbedarf. 

Auf modernsten CNC-Fräsbearbeitungszentren werden sowohl unsere Gießereiprodukte als auch 
hochwertige Fremdprodukte bearbeitet. In unserem Formen- und Werkzeugbau stellen wir sämtliche 
Werkzeuge selbst her. Zu unseren Kunden zählen fast alle namhaften Hersteller im Bereich der 
Schloss- und Beschlagindustrie. Ferner beliefern wir weltweit Kunden u.a. aus den Bereichen 
Automotive, Elektro und Maschinenbau und Bootswerften. 

Zur Verstärkung unseres Teams in der Abteilung Verwaltung suchen wir ab sofort an unserem 
Standort Heiligenhaus einen  

Mitarbeiter (w/m/d) Empfang, Teilzeit 

Ihre Aufgaben: 

◼ Empfang der Besucher 
◼ Annahme und Weiterleitung von Telefonanrufen 
◼ Bearbeiten des Postein- und -ausgangs 
◼ Organisation der Besprechungstermine, u. s. w. 

Ihr persönliches Profil: 
◼ abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 
◼ Quereinstieg möglich 
◼ guter Umgang mit MS Office  
◼ Freude an der Arbeit 
◼ freundliches und gepflegtes Auftreten 

Wir bieten Ihnen: 
◼ Eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit als Teil eines motivierten Teams. Wir legen 

großen Wert auf ein angenehmes Arbeitsklima und eine von fachlicher und persönlicher 
Wertschätzung geprägte Arbeitsatmosphäre sowie eine gemeinsame langfristige 
Zukunftsplanung 

◼ Weitreichende Gestaltungsmöglichkeiten und selbstständiges Arbeiten in einem durch flache  
Hierarchien geprägten und internationalen Arbeitsumfeld 

◼ Eine attraktive Vergütung 
◼ Individuelle Entwicklungsperspektiven 
◼ gutes Betriebsklima und flexible Arbeitszeiten 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Ihre vollständige Bewerbung unter Angabe Ihrer 
Verfügbarkeit und Ihrer Gehaltsvorstellung. Bitte nutzen Sie hierzu unser Online-Tool unter 
www.breuckmann.de/karriere oder senden Sie uns eine E-Mail an: bewerbung@breuckmann.de. 
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